
學生到課異常輔導 操作手冊(導師) 
 

111-2 學期起，學生到課異常輔導改為電子化，每 2 週到課異常輔導紀錄填寫路徑：新版校務資訊系統

→2.登錄→2.2.5.學生到課異常輔導填寫作業。 

 

操作步驟如下： 

步驟 1↓•點選「2.2.5.學生到課異常輔導填寫作業」 

步驟 2↓•進入後點選您要填寫的週次「檢視學生名單」 

步驟 3↓•進入後點選您要填寫的學生輔導紀錄 

 

 

 

 

 

 

 

 



步驟 4↓•開始填寫輔導內容 

 

 

步驟 5↓•資料送出前可再確認填寫內容，若內容無誤即可點選「資料送出」 

  

再次確定無誤後點選「資料送出」。 

若發現有問題可點選「回上一頁」修改資料。 

如輔導內容尚未完成，可按「資料存檔」

先將資料暫存。 

若確定資料無誤，請點選「送出前預

覽」。 



若需查詢已填寫完的到課異常紀錄，可至「2.2.7.輔導紀錄查詢」中查詢 
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